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Дополнительной программы профессиональной переподготовки
«Специалист по кадрам» (заочная форма с применением дистанционных образовательных технологий) 
	№ п/п
	Наименование модулей
	Количество часов

	
	
	Всего часов
	Теоретических
	Самостоятельная работа
	Форма контроля

	1
	Модуль 1. Ведение документации по учету и движению персонала
	85
	84
	1
	Промежуточное тестирование

	2
	Модуль 2. Разработка типовых форм документов по учету и движению персонала, сопровождение процедур оформления трудовых отношений
	73
	72
	1
	Промежуточное тестирование

	3
	Модуль 3. Администрирование процессов и документооборота по учету и движению персонала
	61
	60
	1
	Промежуточное тестирование

	4
	Модуль 4. Организация труда и система оплаты
	33
	33
	-
	Промежуточное тестирование

	Квалификационный
экзамен
	4
	
	
	Тестирование

	Итого
	256
	249
	
	



