УЧЕБНЫЙ ПЛАН
Дополнительной программы профессиональной переподготовки
«Делопроизводитель» (дистанционная форма обучения)
	№ п/п
	Наименование модулей
	Количество часов

	
	
	Всего часов
	Теоретических
	Практических
Самостоятельная работа
	Форма контроля

	1
	Модуль 1.
Организация работы с документами
	120
	119
	1
	Промежуточное тестирование

	2
	Модуль 2. 
Организация текущего хранения документов.
	79
	78
	1
	Промежуточное тестирование

	3
	Модуль 3.
Организация обработки дел для последующего хранения
	53
	52
	1
	Промежуточное тестирование

	Итоговая аттестация (экзамен)
	4
	
	
	Тестирование

	Итого
	256
	249
	3
	



